Mekléjam biroja administratori
Darbs Riga, Krustpils iela, 08:00-17:00 uz pilno dienu

Darba pienakumi:

Biroja uzturésana darba kartiba

Lietvediba un dokumentu sakartosana

Uznémuma autoparka uzturésana

Dokumentu noformésana — PNA, komandéjumi, ligumi u.c.
Neplanoti uzdevumi

Svesvalodu izmantosana

Piedavajam:
Interesantu darbu draudziga kolektiva
Stabilu atalgojumu no 1100 bruto

Prasibas:

Anglu valoda komunikacijas l'mena (varbut ari vacu valoda)
Attieciga atbildibas sajuta un korekta attieksme darba vieta
Pozitiva attieksmeé darba

Macities un attistities

Lai pieteiktos, sutiet jusu CV uz e-pastu: info@tmatic.de
Talr.nr. jusu jautajumiem vai sazinai +371 288 227 88




