APSTIPRINATS
Zinatnes un doktorantiiras padomes sédé 2017.gada 15.aprilr,
ar grozijumiem 2023.gada 26.janvart

Promocijas darbu izstradasanas un noformésanas noteikumi

1. Visparigie noteikumi

Doktora zinatniska grada pieskirSanas (promocijas) vispargjo kartibu un promocijas darba
izstradasanas noteikumus nosaka Latvijas Republikas Ministru kabineta 27.12.2005. noteikumi
Nr.1001 ,,Doktora zinatniska grada pieskirSanas (promocijas) kartiba un kritériji” un ,, Transporta
un sakaru institiita nolikums par doktora zinatniska grada pieskirSanas (promocijas) kartibu un
kriterijiem”.

2. Promocijas darbs

2.1.  Promocijas darbu var iesniegt valsts valoda vai, saskanojot ar promocijas padomi, anglu
valoda.
2.2. Darba noform&umam jaatbilst zinatnisku manuskriptu un projektu dokumentacijas
noform@&Sanas visparpienemtajiem noteikumiem.
2.3. Darbu noformé datorraksta uz A4 formata balta papira lapam, kuras apdruka no vienas
puses. Darbu aizstavésanai iesniedz iesietu.
2.4.  Darba apjoms neparsniedz 200 lapas.
2.5.  Lapas numurg ar arabu cipariem, kurus raksta centréti lapas apaksa. Lapu numeraciju sak
ar titullapu, tacu uz titullapas numuru neraksta.
2.6.  Promocijas darba struktiira:

o titullapa; (1.pielikums)
titullapas otra puse; (2.pielikums)
anotacija latvieSu valoda;
anotacija anglu valoda;
saturs;
darba lietoto saisinajumu, simbolu (akrontmu, abreviatiiru) skaidrojumi;
darba ieklauto attelu saraksts;
darba ieklauto tabulu saraksts;
ievads;
darba pamatdala, iedalita nodalas un apaks$nodalas (katras nodalas beigas ir
kopsavilkums vai secinajumi);
noslégums ;
izmantotas literatiiras saraksts;
pielikumi, ja tadi ir

e var ieklaut autora pateicibas.
Titullapa. letver macibu iestades nosaukumu, autora gradu, vardu un uzvardu, darba nosaukumu,
NOzaru grupu , nozari un apaksnozari, kada darbs ir izstradats, darba vaditaja akadémisko amatu,
zinatnisko gradu, vardu un uzvardu, darba izpildes vietu un laiku.
Anotacija. Anotacija ir darba 1ss kopsavilkums, kas parskata veida atspogulo darba autoru un
promocijas darba nosaukumu, hipotézi, mérki un uzdevumus, galvenos secinajumus, koncentréti
raksturojot katras nodalas saturu. Anotacijas garums latvieSu valoda neparsniedz vienu lappusi.
Anotacija ir janorada:

o darba autors un darba nosaukums;

e darba hipotéze, mérkis un darba uzdevumi;
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e darba struktira un 1ss nodalu saturs;

e darba kopgjais lappusu, tabulu, att€lu, izmantoto literatiras avotu un pielikumu skaits.
Saturs. Satura raditaja norada visas darba sastavdalas, sakot no Anotacijas lidz Pielikumiem.
Satura raditaja un teksta nodalu un apakSnodalu virsrakstu formul&jumiem ir jabiit vienadiem. Taja
ieklauj defin€to Iimenu virsrakstus (maksimali pielaujamais nodalu sadalijums ir lidz Heading 3)
un nodalu secinajumu virsrakstus.

Darba ietverto attélu un tabulu saraksts. Att€lu un tabulu saraksts ir javeido atseviski. Tie ir
javeido automatiski, kur ir ieklauti tabulu/att€lu numurs, nosaukums un atraSanas vieta darba
(Ipp.).
Darba lietoto abreviatiiru un akronimu skaidrojums. Visi darba izmantotie saisinajumi un
abreviatiras ir janorada abreviattiru un akrontmu skaidrojuma, kur tie tiek kartoti alfab&ta seciba.
NepiecieSamibas gadijuma var izveidot ar1 Darba lietoto terminu skaidrojumu.
levads. Ievada janorada:

e darba risinamas zinatniskas un praktiskas problémas;
pétijuma aktualitate un temata izvéles motivacija;
pétijuma objekts un priekSmets, nosakot p&tijuma robezas (norobezojumus);
pétijuma hipoteze;
darba merkis;
mérka sasniegSanai izvirzitie darba uzdevumi;
pétijuma metodologija — pétijuma veids, datu ieguves un apstrades metodes un panémieni;
izmantotie informacijas avoti;
darba zinatniska novitate;
darba zinatniskais nozimigums;
darba tautsaimnieciskais nozimigums;
aizstavamas tezes.
Promocijas darba pamatdala. Darba pamatdalu sadala nodalas. Apjoma zina lieclas nodalas
lietderigi sadalit apakSnodalas. Nodalu un apakSnodalu skaits netiek reglamentéts; tas izriet no
darba apjoma un satura. Nodalai nedrikst bt tikai viena apakSnodala. Katra nodala beidzas ar
secinajumiem vai kopsavilkumu. Kopgjais nodalu skaits promocijas darba parasti neparsniedz 4-
6 nodalas.
Noslégums. Kopgjie darba galvenie secinajumi, priekslikumi un to risinajumi.
Izmantota literatiira. Izmantota literattira ir visu gramatu, rakstu, tekstu un citas informacijas
uzskaitfjums, uz kuru ir atsauces darba un kas ir izmantoti darba izstrades gaita, taja valoda, kada
ta ir rakstita (sk. 4. punktu). Minimali nepiecieSamais literatiiras un informacijas avotu, likumu un
normativo dokumentu skaits ir atkarigs no pétijjuma temata. Rekomend€tais minimalais
izmantojamo avotu skaits promocijas darbam ir ne mazak par 100, no kuriem vismaz puse ir anglu
valoda publicétie literattiras avoti.
Pielikumi. Pielikumus neieskaita darba kopgja apjoma, bet ieklauj kopgja lappusu numeracija.
Tos atdala ar atseviSku lapu, kuras centra novietots virsraksts PIELIKUMI (noforméts ka galvenas
nodalas virsraksts bez numura) un So lapu ieklauj kopgja lappusu skaita. Katram jaunam
pielikumam lapas augsgja labaja stiirt norada pielikuma kartas numuru (pieméram, 1. pielikums).
Izn@muma gadijumos pielikumus var noformét atsevisku séjumu veida.

2.7.  Promocijas darba tehniskais noform&jums

e Lappuses parametri: A4, Top — 2 cm, Bottom — 2 cm, Left — 3 cm, Right — 1,5 cm.

e Darba pamatteksta burtu lielums ir 12 pt, fonts - Times New Roman, starprindu intervals
— 1,5, teksta malas izlidzinatas —Justify.

e Katru nodalu sak ar jaunu lappusi. Nodalu virsraksta attalums no iepriek$€ja un turpmaka
teksta ir viena rinda. Virsrakstus nepasvitro, to beigas punktu neliek. Lappuse nedrikst
beigties ar virsrakstu.

e  pirma limena virsraksts: fonta izmérs — 14, lielie burti (UPPERCASE), treknraksta
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Bold. Virsraksta horizontalais izveidojums- lapas kreisaja mala bez atkapes.
e  otraun tresa Iimena virsraksts: fonta izmérs — 12, mazie burti (Upper and lower case),
treknraksta Bold, horizontalais izveidojums- lapas kreisaja mala bez atkapes.

e Tabulas, attelus un formulas parasti izvieto p&c iesp&jas tuvak vietai, kur tie minéti teksta,
centréti. Ja tabula vai att€ls aiznem visu lappusi, tam jaatbilst teksta bloka lielumam
(jasaglaba piemalu lielums) . Tabulu, att€lu un formulu numeracija javeido augosa seciba
nodalas ietvaros.

e Formulas ir jaraksta atseviska rinda, centréti. Visa teksta formulu pieraksta jaizmanto viena
veida fonts, zimes un pieraksta veids, ko veic ar iebtivéta formulu redaktora palidzibu.
Formulas ir janumure, to kartas numurus rakstot apalajas iekavas preti formulai lapas
labaja mala. Ja formula aiznem vairakas rindinas, numuru raksta pedg€jas rindinas labaja
puse. Teksta, atsaucoties uz kadu no formulam, tas numuru raksta tapat ka aiz formulas -
apalajas iekavas.

e Visus grafikus, zim&jumus, diagrammas, fotografijas, ko ievieto promocijas darba, sauc
par att€liem. Diagrammam, zim&jumiem un fotografijam jabut augstas kvalitates, formatos
* TIFF, *JPG, *.BMP ar izskirtsp&ju vismaz 300 dpi. Pielaujami ar1 formati *.CDR,
*.PSD. Attélu numeracijai un nosaukumam jaatrodas zem attéla, burtu lieclums- 12 punkti,
pieme&ram:

1.att. Att€la nosaukums centréts
e Tabulas numuram un nosaukumam ir jaatrodas virs tabulas, izlidzinajums pa kreisi, fonts
12 pt . Pirms tabulas nosaukuma un p&c nosaukuma tiek atstata viena briva rindina, briva
rindina tiek izlaista arT p&c paSas tabulas. Ja tabula neietilpst viena lappusg, to turpina

nakamaja lappus€, noradot tabulas numuru un pievienojot vardu ,,turpinajums”. Piemérs:

1.tabula. Tabulas nosaukums izlidzinats pa kreisi

e Jatabula vai attéla ieklauta informacija, vai ar teksta rakstita formula ir aizgiita, tad jabut
atsaucei uz attiecigo datu avotu. Atsaucei jaatrodas tabulas virsraksta vai tieSi zem tas, vai
arT pie att€la nosaukuma, vai norad€ par attiecigo formulu.

3. Promocijas darba kopsavilkums

3.1. Promocijas darba kopsavilkums ir ss promocijas darba apraksts, kura raksturotas
promocijas darba galvenas idejas un secindjumi, paradits autora ieguldijums petijuma veikSana.
Kopsavilkuma jaieklauj Sadas nodalas: témas aktualitate, zinatniska un praktiska probléma,
pétijuma mérkis un uzdevumi, temata izp&tes pakape, pétijuma metodologija un metodes,
zinatniska novitate, aizstavéSanai izvirzitas tézes un galvenie rezultati, darba praktiskais
pielietojums, publikacijas, darba struktiira un apjoms, ka art dots promocijas darba atsevisko
nodalu 1ss izklasts; kopsavilkums noslédzas ar secinagjumiem un pateicibam. Atsauces
kopsavilkuma netiek lietotas
3.2.  Darba kopsavilkumam jabit latvieSu un anglu valoda, papildus var bt arT krievu valoda,
kas iespiesti viena bukleta A5 formata. Vélamais apjoms viena valoda nedrikst parsniegt 35 Ipp.
P&deja nodala ir autora publikaciju saraksts (kop€js visam valodam).
3.3.  Kopsavilkuma struktira:

o Titullapa valsts valoda (3.pielikums)

o Titullapas otra puse (4.pielikums)



3.4.

e Informacijas lapa, kur norada oficialo recenzentu vardu, uzvardu, gradu un zinatnisko
nosaukumu, valsti un institiiciju, informaciju par promocijas darba aizstavésana laiku
un vietu, apstiprinajumu, ka dotais promocijas darbs nav iesniegts citas promocijas
padomés, un promocijas darba lappusu un izmantoto literatiras avotu skaitu.
(5.pielikums)

e Saturs

e Kopsavilkuma pamatteksts

1. Anotacija (1lpp.apjoma)

P&tijuma aktualitate.

Zinatniska un praktiska probléma.

P&tijuma meérkis un uzdevumi.

Temata izpéetes pakape.

Pétijuma metodologija un metodes.

Darba zinatniska novitate.

AizstavéSanai izvirzitas tézes.

9. Darba praktiskais pielietojums.
10. Darba aprobacija.
11. Nobeigums.

e Informacijas lapa anglu valoda (6.pielikums)

e Contents

e Kopsavilkuma pamatteksts anglu valoda

Abstract

Actuality of the problem.

Statement of the research problem

Goal and tasks of the research.

Degree of the theme research.

Methodology and methods of research.

Scientific novelty of the work.

Theses submitted for defense

Practical value and realization of the work.

10 Approbation of the work.
11. Conclusion.
e Informacijas lapa anglu valoda (7.pielikums )
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Kopsavilkuma bukleta tehniskais noform&jums

Lappuses parametri: A5 (14.8x21 cm), Top — 1,2 cm, Bottom — 1,4 cm, Left — 1,8 cm,

Right — 1,2 cm, Header — 0,7 cm , Footer — 0,7 cm.

Atlauts izmantot tikai stilu Normal! Fonts - Times New Roman, starprindu intervals —

Single. Pamatteksta burtu lielums 11 punkti, teksta malas izlidzinatas —Justify.

Katra jauna rindkopa jasak ar 1 cm atkapi. Rindkopas karto bez atstarpem.

Virsraksta attalums no iepriek$€ja un turpmaka teksta ir viena rinda. Virsrakstus

nepasvitro, to beigas punktu neliek. Lappuse nedrikst beigties ar virsrakstu.

e  pirma limena virsraksts: fonta izmérs — 11, lielie burti (UPPERCASE), treknraksta
Bold. Virsraksta horizontalais izveidojums- lapas kreisaja mala bez atkapes.

e otra limena virsraksts: fonta izmérs — 11, mazie burti (Upper and lower case),
treknraksta Bold. horizontalais izveidojums- lapas kreisaja mala bez atkapes.

e  tresa limena virsraksts: fonta izmérs — 10, mazie burti (Upper and lower case),
treknraksta Bold. horizontalais izveidojums- lapas kreisaja mala bez atkapes.

Tabulas, att€lus un formulas parasti izvieto pec iesp&jas tuvak vietai, kur tie minéti teksta,

centréti. ja tabula vai att€ls aiznem visu lappusi, tam jaatbilst teksta bloka lielumam

(jasaglaba piemalu lielums) . Tabulu, att€lu un formulu numeracija javeido augosa seciba.



e Formulas ir jaraksta atseviska rinda, centréti. Visa teksta formulu pieraksta jaizmanto viena
veida fonts, zZimes un pieraksta veids, ko veic ar iebtuivéta formulu redaktora palidzibu.
Formulas ir janumuré, to kartas numurus rakstot apalajas iekavas preti formulai lapas
labaja mala.

e Visus grafikus, zZim&jumus, diagrammas, fotografijas, ko ievieto promocijas darba, sauc
par atteliem. Diagrammam, zim&jumiem un fotografijam jabiit augstas kvalitates, formatos
*TIFF, *JPG, *.BMP ar izskirtsp&u vismaz 300 dpi. Pielaujami ar1 formati *.CDR,
* PSD. Attélu numeracijai un nosaukumam jaatrodas zem attéla, burtu liclums- 10 punkti,
piemé&ram:

1.att. Att€la nosaukums centréts

e Tabulas numuram un nosaukumam ir jaatrodas virs tabulas, izlidzinajums pa kreisi, fonts
10 punkti . Pirms tabulas nosaukuma un p&c nosaukuma tiek atstata viena briva rindina,
briva rindina tiek izlaista arT p&c paSas tabulas. Ja tabula neietilpst viena lappusg, to turpina
nakamaja lappusé, noradot tabulas numuru un pievienojot vardu ,,turpindjums”, pieméram:

1.tabula. Tabulas nosaukums izlidzinats pa kreisi

e Jatabula vai attéla ieklauta informacija, vai ari teksta rakstita formula ir aizgita, tad jabit
atsaucei uz attiecigo datu avotu. Atsaucei jaatrodas tabulas virsraksta vai tieSi zem tas, vai
ar pie att€la nosaukuma, vai norade par attiecigo formulu.

4. Atsauces noformésana
Teksta biezak sastopamo atsaucu noformésana (Harvardas sist€ma)

4.1.  Atsauci teksta izvieto tieSi péc citéta fragmenta. Atsauces piemeérs:

- ..tacu praksé diemzél parsvara tomér dominé zemakais jeb papagailu limenis”. (Broks,
2000. 175.1pp.)
The results (Vroom, 1960) were quite striking.
Several decades later participation became a key ingredient of several management
theories, including those of Likert (1967), Maier (1970), and Hersey and Blanchard
(1982).
National culture is "perhaps the broadest social context within which negotiation can
occur™ (Carnevale, 1995, p. 310).

4.2.  Jadarbam ir divi autori, norada abus:
- Earlier (Vroom and Jago, 1988) we described a systematic evaluation ...

- It is claimed that government in the information age will “work better and cost less”
(Bellamy and Taylor, 1998, p.41).

4.3. Jadarbam ir vairak neka divi autori, norada pirmo un talak ‘et al.” (u.c.):
- ...adoptive parents were coping better with the physical demands of parenthood and found
family life more enjoyable (Levy et al. 1991).

4.4.  Jaautors gada laika publicgjis vairakus darbus, to atdaliSanai gada ietvaros, pievieno latinu
alfab&ta mazo burtu (a, b, c, ...)

- In recent studies by Smith (1999a, 1999b, 1999¢c)...
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4.5. Ja tiek izmantotas vairakas atsauces uz viena autora darbiem, tas tiek noraditas
hronologiska seciba:
- As suggested by Bloggs (1992, 1994) who found that ...

4.6.  Jaautors ir organizacija, norada organizacijas nosaukumu:
- P&c Ekonomikas ministrijas prognozém, 2012. gada sagaidams darbaspéka pieprasijuma
pieaugums transporta un sakaru nozaré (Ekonomikas ministrija, 2012)
- ... to unlock greater growth and competitiveness (European Commission, 1998).

Noteikumi atsaucém un elektroniskajiem resursiem ir tadi pasi ka drukatajam publikacijam —
norada autoru un datumu (autors var bt arT organizacija vai uznémums u.c.). So informaciju
iegiist no timekla lappuses, izmantojot atsauci.

5. Izmantotas literatiiras un informacijas avotu saraksta noformesana

Avotus apraksta taja valoda, kada tie sarakstiti un tos sarindo alfab&ta seciba péc autora uzvarda
vai darba nosaukuma. Sarakstu ieteicams sakt ar latinu alfab&ta rakstitiem darbiem (latviesu,
anglu, vacu, francu u.c. valodas), péc tam - kirilica rakstitiem darbiem (krievu u.c. valodas).

5.1. Gramata. Autora Uzvards, Varda inicialis. (Gads) Gramatas nosaukums. Izdevums (norada
gadijumos, ja tas nav pirmais). [zdoSanas vieta (pils€ta): Izdevgjs.
Clarke, S. (2011) Textile design. London: Laurence King.

5.2. Viena autora vairakas gramatas (viena gada ietvaros). Uzvards, Varda inicialis.,
Gads”alfabéta burts”. Gramatas nosaukums. Izdevums(norada gadijumos, ja tas nav pirmais).
IzdoSanas vieta (pilséta): 1zdevejs.

Soros, G. (1966a) The road to serfdom. Chicago: University of Chicago Press.

Soros, G. (1966b) Beyond the road to serfdom. Chicago: University of Chicago Press.

5.3. Divu I1dz tr1s autoru gramata. Ja gramatai ir divi autori, tos norada tada seciba ka tie noraditi
uz gramatas, atdalot ar komatu. Ja gramatai ir tris autori, tad pirms p&d€ja autora norada latvieSu
valoda - ,,un”, anglu valoda — ,,and”, krievu valoda — ,,u”

Maltzman, R. and Shirley, D. (2011) Green project management. London: CRC Press.

5.4. Gramata, kurai vairak neka tris autori. Ja gramatai ir Cetri vai vairaki autori, tad norada
pirmo autoru (tas, kas noradits uz gramatas), péc tam seko latviesu valoda - ,,u.c.” (komats pirms
,»u.c.” netiek lietots), anglu valoda - ,,et al”, krievu valoda — ,,u apyrue”.

Shaw, R. et al. (2011) Management essentials for doctors. Cambridge: Cambridge University
Press.

5.5. Redigétas gramatas (rakstu krajums). Redigétam gramatam, norada redaktora uzvardu un
varda iniciali. Ja gramatai ir viens redaktors, tad anglu valoda to apzime ar ed, ja vairaki, tad eds.
Furse, A. (ed.) (2011) Theatre in pieces: politics, poetics and interdisciplinary collaboration: an
anthology of play texts 1966-2010. London: Methuen Drama.



5.6. Nodala redigéta gramata vai raksts rakstu krajuma. Gramata, kura redaktors apkopojis
citu autoru public€tus darbus, un nosléguma darba veidota atsauce uz konkréta autora darbu, to
noformé sekojoSi: Nodalas autora Uzvards, Varda inicialis., nodalas/raksta gads. Nodalas/raksta
nosaukums. No: gramatas/krajuma redigétaja varda inicialis. Uzvards, red., Gads.
Gramatas/krajuma nosaukums. Izdevums(norada gadijumos, ja tas nav pirmais). IzdoSanas vieta
(pilséta): Izdevejs. Nodalas/raksta nummurs vai lapaspusu intervals.

Tuckman, A. (1999) Labour, skills and training. In: LEVITT, R. et al. (eds.) The reorganized
National Health Service. 6™ ed. Cheltenham: Stanley Thornes, pp. 135-155.

Smith, J., 1975. A source of information. In: W. Jones, ed. 2000. One hundred and one ways to
find information about health. Oxford: Oxford University Press. Ch. 2.

5.7. E-gramata un PDF materials (pieejams datu baze, biblioteku baze u.tml.). E-gramata vai
PDF fails, kas nav brivi pieejami interneta (pieeja tiek nodrosinata caur datu bazém, biblioteékas
bazém u.tml.) Uzvards, Varda inicialis., Gads. Gramatas nosaukums. Izdevums(norada gadijumos,
ja tas nav pirmais). [avota veids] [zdoSanas vieta (ja zinama): Izdevéjs. Pieejams: jaieklauj e-
gramatas avots/datubaze, [Sk. interneta datums]

Kalnins, A., 2011. Pasaules ekonomika. Tresais izdevums. [e-gramata] Riga: Jumava. Picejams:
X datu baze [Sk. interneta 2012. gada 24. junija)].

5.8. Konferences raksts. Uzvards, Varda inicialis., Gads. Konferences raksta nosaukums.
Redaktors vai organizacijas nosaukums, Konferences nosaukums. Vieta, datums. IzdoSanas vieta
(pilsta, ja zinama): Izdevgjs, lappuses nr. vai intervals.

Gibson, E.J. (1977) The performance concept in building. In: Proceedings of the 7! CIB Triennial
Congress, Edinburgh, September 1977. London: Construction Research International, pp.
129-136.

5.9. Raksts drukata Zurnala. Uzvards, Varda inicidlis., Gads. Raksta nosaukums. Zurnila
nosaukums. S&juma Nr. (izdots/n.p.k.), lapaspuses nr. vai intervals.

Maimon, D. and Browning, C.R. (2012) Adolescents’ Violent Victimization in the
Neighbourhood: Situational and Contextual Determinants. British Journal of Criminology, 52 (4),
pp. 808-833.

Baron, R.M. and Kenny, D.A. (1986) The moderator-mediator variable distinction in social
psychological research. Journal of Personality and Social Psychology, Vol. 51, pp. 1173-82.
Guthrie, J. and Parker, L. (1997) Editorial: Celebration, reflection and a future: a decade of AAAJ.
Accounting, Auditing & Accountability Journal, Vol. 10, No.1, pp. 3-8

5.10. Elektroniskie avoti. Elektronisko resursu aprakstiSanas principi ir tadi pasi ka citam
drukatajam publikacijam, papildus norada timekla adresi vai URL un skatiSanas datumu.

Goodley, S. (2012) Bank of England cuts UK growth forecasts. Guardian, 8" Aug. retrieved from:
http://www.guardian.co.uk

Richardson, J.S. (2004) Content area literacy lessons go high tech. Reading Online, vol. 8, no. 1,
retrieved 1 August 2004, from:
http://www.readingonline.org/articles/art_index.asp?HREF=/articles/Richardson

Priest, A. (2007) Expression of the interesting. The Australian, 10 October, p. 34, retrieved 29
April 2008, Newsbank database.

Northern Territory Department of Justice 2007, Step forward: getting help about sexual violence.
Retrieved 25 August 2010, from: http://www.nt.gov.au/justice/documents/stepforward.pdf.
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